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Die Heinrich-Boll-Stiftung Brandenburg e.V. ist die parteinahe Stiftung von Biindnis PRETeL.
90/Die Griunen und ist aktiver Teil des Stiftungsverbundes der Heinrich-Boll-Stiftungen in  046/142/01725
Deutschland.

Die Werte der Heinrich-BolI-Stiftung Brandenburg sind Okologie und Nachhaltigkeit,
Demokratie, Menschenrechte, Selbstbestimmung und Gerechtigkeit. Besondere Anliegen
der Stiftung sind die gleichberechtigte Teilhabe von Frauen und Mannern in Politik und
Gesellschaft, der Respekt gegeniiber Minderheiten, die Wertschatzung ihrer Kulturen und
die demokratischen Rechte von Migrant*innen. Die Stiftung ist der Gewaltfreiheit und
einer aktiven Friedenspolitik verpflichtet.

Die Heinrich — B6ll — Stiftung Brandenburg e.V. sucht zum 01.01.2020

einen/eine Geschaftsfihrer*in

Die Stelle ist auf zwei Jahre befristet. Die Arbeitszeit betragt 31 Std./Woche (80%) und
wird nach TV6D EG 13 vergitet.

Die Aufgaben umfassen:

e Leitung der Geschaftsstelle (Personal, Finanzen, Buchhaltung) und Umsetzung
der Beschlisse des Vorstandes und der Mitgliederversammlung

e Entwicklung und Durchfiihrung von Projekten zu den inhaltlichen Schwerpunkten
des Vereins sowie konzeptionelle Weiterentwicklung der Stiftungsarbeit

e Steuerung der Offentlichkeitsarbeit der Stiftung und ihrer Projekte

e selbstandige Wahrnehmung von Kontakten zu Einrichtungen aus Wissenschaft und
Politik sowie zu Verbanden, Vereinen und Initiativen

e Vertretung der Heinrich-Boll-Stiftung Brandenburg gegeniiber der Bundesstiftung
und den anderen Landesstiftungen

e Verantwortung fur die Verausgabung und Nachweislegung der Haushalsmittel

Wir erwarten von Lhnen:
e ein abgeschlossenes Hochschulstudium

o Kompetenz und Erfahrungen in Methoden und Praxis politischer Bildungsarbeit
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e konzeptionelle Fahigkeiten
e Kenntnisse in der Bewirtschaftung 6ffentlicher Mittel
e Affinitat zu griinen Themen und Zusammenhdngen

e gute Kenntnisse und sicherer Umgang in der Anwendung von Text- und Datenver-
arbeitungssystemen sowie von Webanwendungen

e Teamfdhigkeit
e Begeisterungsfahigkeit

e QOffenheit und Sensibilitat gegenliber kulturellen und gesellschaftspolitischen
Entwicklungen

Wir freuen uns besonders tiber die Bewerbung von Migrantinnen und Migranten und von
Menschen mit Beeintrdachtigungen.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf bis zum 31. Oktober 2019 via E-Mail
an: schulte-loh@boell-brandenburg.de




